POLITYKA BEZPIECZENSTWA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE W TUCHOLI

Administrator Danych: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi

§1
Polityka bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Tucholi, okresla zasady przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zastosowane dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarza-
nych danych osobowych. Polityka bezpieczenstwa stuzy zapewnieniu wysokiego poziomu bezpie-
czenstwa przetwarzanych danych. Polityka bezpieczenstwa dotyczy danych osobowych przetwa-

rzanych w zbiorach manualnych oraz w systemach informatycznych.

§2

[lekro¢ w ,,Polityce Bezpieczenstwa” jest mowa o:

1. Administratorze Danych Osobowych (,ADO”) — rozumie si¢ przez to Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Tucholi.

2. Centrum — rozumie sie przez to Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi.

3. Inspektorze — rozumie si¢ przez to Inspektora ochrony danych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Tucholi.

4. Polityce bezpieczefistwa — rozumie si¢ przez to Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi.

5. Przetwarzaniu danych - rozumie si¢ przez to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktore wykonuje sie¢ w systemach informatycznych,

6. Rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 7 kwietnia 2016 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzgdzenie o ochronie danych)

7. Systemie informatycznym - rozumie si¢ przez to zespol wspolpracujacych ze sobg urzgdzen,
programoéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych,

8. Zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym - rozumie si¢ przez to wdrozenie



i eksploatacj¢ stosownych S$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone

danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem,

§3
1. Wszyscy pracownicy Centrum zobowigzany sa do ochrony danych osobowych i przestrzegania
przepisow zawartych w Police Bezpieczenstwa i zalgcznikach do niej oraz aktach prawa
regulujgcych przetwarzanie danych osobowych.
2. Kazdy pracownik Centrum w momencie zatrudnienia zobowigzany jest do zapoznania sie

z Polityka bezpieczenstwa oraz zalgcznikami do nie;j.

§ 4
1. Administrator Danych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi wyznacza
Inspektora Ochrony Danych w celu nadzorowania i przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych.
2. Bezposrednim przelozonym Inspektora jest Kierownik Centrum.
3. Inspektor ma dostep do wszystkich danych osobowych oraz operacji ich przetwarzania
dokonywanych w Centrum.
4. Wszyscy pracownicy Centrum zobowigzani sg wspotpracowa¢ i udziela¢ informacji
Inspektorowi w zakresie przetwarzania danych osobowych.
5. Powotanie inspektora nastepuje w drodze zarzadzenia Kierownika Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Tucholi.

6. Zarzadzenie, o ktérym mowa w ust. 5 okresla szczegdty zakres zadan Inspektora.

§5
1. Tworzy si¢ rejestry czynnosci przetwarzania danych osobowych w zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Polityki.
2. Rejestry prowadzone sg w formie elektronicznej i aktualizowane na biezgco.
3. W przypadku pojawienia si¢ nowego obszaru przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci
zawierajacego nowe kategorie osob, ktorych dane sg przetwarzane zostang utworzone nowe rejestry

w tym zakresie.

§6
1. Do przetwarzania danych mogg by¢ dopuszczone wylgcznie osoby posiadajgce upowaznienie
nadane przez ADO. ADO jest obowigzany  zastosowa¢ $rodki  techniczne
1 organizacyjne zapewniajgce ochrong¢ przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do

zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczyé dane



przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem. ADO
nadaje uprawnienia pracownikom ktérzy przetwarzajg dane poprzez podpisanie o§wiadczenia ktore
stanowi zatgcznik nr 2 do Polityki.

2. Wzér ewidencji 0sob przetwarzajgcych dane stanowi zalgcznik nr 3 Polityki.

§7
Administrator Danych Osobowych moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy
zawarte] na piSmie, przetwarzanie danych osobowych w podmiocie. Podmiot ten,

moze przetwarza¢ dane wylgcznie w zakresie i celu przewidzianym w umowie.

§8

Sposob zabezpieczenia oraz przetwarzania danych w systemie informatycznym reguluje Instrukcja

Zarzadzania Systemem Informatycznym stanowigca zatgcznik nr 4 do Polityki.

§9

1. Kazdy pracownik Centrum jest zobowigzany niezwlocznie informowaé ADO oraz Inspektora
o kazdym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych oraz do podjecia niezbednych
srodkow zaradczych do naprawy tego naruszenia.

2. W Centrum prowadzony jest rejestr naruszen ochrony danych osobowych, ktorego wzér stanowi
zalgeznik nr 5 do Polityki.

3. W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych skutkuje ryzykiem naruszenia praw i
wolnosci 0sob fizycznych ADO informuje bez zbgdnej zwloki Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych oraz osoby fizyczne, ktorych dane osobowe byly przedmiotem naruszenia. Wzor

zgloszenia naruszenia danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do Polityki.

§ 10
1. Jezeli dany rodzaj przetwarzania — w szczegdlnosei z uzyciem nowych technologii — ze wzgledu
na swoj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobienstwem moze powodowac
wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, ADO przed rozpoczeciem
przetwarzania dokonuje oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych. Dla podobnych operacji przetwarzania danych wigzacych si¢ z podobnym wysokim
ryzykiem mozna przeprowadzi¢ pojedyncza oceng.

2. Wzér arkusza oceny skutkow dla ochrony danych stanowi zatgcznik nr 7 do Polityki.



§ 11

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Politykg majg zastosowanie przepisy prawa

powszechnego.



